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KẾ HOẠCH
Phân công lễ khởi công ngày 23/05/2017

	Công việc
	Đơn vị phối hợp
	Thời hạn

	· Chuẩn bị thư mời
	· Phòng QLKH – HTQT Trường CĐKT Lý Tự Trọng TP.HCM
	Thứ 3 (16/05/2017)

	· Thiết kế bảng hiệu công trường gửi cho KONE và Trường CĐKT Lý Tự Trọng TP.HCM
	· Công ty Nghĩa Phát
	Thứ 4 (17/05/2017)

	· Thiết kế Backdrop, Banner, Standy; Lên danh sách tham gia lễ “Xúc cát khởi công”
	· Công ty KONE
	Thứ 6 (19/05/2017)

	· Họp để thống nhất các nội dung cho Lễ khởi công
	
	

	· Thuê dựng sân khấu  và background banner
· Thuê hệ thống âm thanh
· Mượn bàn ghế từ trường LTT và set up bàn ghế trước khi buổi lễ diễn ra
· Đặt hoa bàn khách danh dự và bục phát biểu
· MC dẫn tiếng Việt
	· [bookmark: _GoBack]Công ty ASSIST
	Thứ 2 (22/05/2017)

	· Chuẩn bị đất trống
· Chuẩn bị quạt công suất lớn
· Hỗ trợ ASSIST chuẩn bị sân khấu
	· Phòng Quản trị - Dịch vụ Trường CĐKT Lý Tự Trọng TP.HCM
	

	· Chuẩn bị xẻng và cát xúc cho buổi lễ
· Chuẩn bị nhân sự hỗ trợ ASSIST chuẩn bị cho buổi lễ
	· Công ty Nghĩa Phát
	· 



	TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng       năm 2016
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